Procedury organizacji pracy
XXXVII Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. Jarostawa Dabrowskiego
od 1 wrze$nia 2020 r.

oraz postepowania prewencyjnego uczniow, pracownikéw i rodzicow/opiekunéw

prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy szkoty w zwigzku
z zagrozeniem, jakim jest zakazenie wirusem SARS-CoV-2, oraz okreslenie dziatan
prewencyjnych majacych na celu unikniecie rozprzestrzeniania sie wirusa.

Odpowiedzialny za wdrozenie procedury jest Dyrektor XXXVII Liceum
Ogodlnoksztatcgcego im. Jarostawa Dabrowskiego.

Postanowienia ogodlne:

1. Procedure muszg stosowaé uczniowie, pracownicy szkoty, rodzice
przebywajgcy na terenie szkoty oraz inne osoby znajdujgce sie na terenie
placowki.

2. Do szkoty moze przychodzié tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawdw wskazujgcych na infekcje drog
oddechowych,

b) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych.

3. Przez objawy, o ktorych mowa w pkt 2 lit. A, rozumie sie:

a) podwyzszong temperature ciata,

b) bdl gtowy i miesni,

c) bdl gardta,

d) kaszel,

e) dusznoscii problem z oddychaniem,
f) uczucie wyczerpania,

g) brak apetytu.

4. Na terenie szkoty nie mogga przebywac osoby z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢
jest niezbedna, muszg stosowaé srodki ochrony (ostona nosa i ust, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).

5. Przebywanie oséb z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko na parterze
budynku.

6. Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty osdb z zewnatrz
z objawami wskazujgcymi na infekcje drég oddechowych, o ktérych mowa
w pkt 3.

Higiena i dezynfekcja



10.

11.

Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania
najwyzszych standarddéw higienicznych, tj. czestego mycia rak, w szczegdlnosci
po przyjsciu do szkoty, przed positkiem, po powrocie ze Swiezego powietrza

i po korzystaniu z toalety.

Na terenie szkoty obowigzujg ogdlne zasady higieny, tj. ochrona ust, nosa,
unikanie dotykania oczu, ust, i nosa.

W przestrzeniach ogodlnie dostepnych (korytarze, toalety, szatnia, przy wejsciu
i wyjsciu ze szkoty) ucznidw i pracownikéw szkoty obowigzuje noszenie
maseczek zakrywajgcych usta i nos.

Podczas zaje¢ edukacyjnych maseczka nie obowigzuje.

W trakcie lekcji zaleca sie stosowanie przytbic przez ucznidéw i nauczycieli.

W czasie wchodzenia do sali lekcyjnej obowigzuje ucznidéw i nauczycieli
dezynfekcja rak.

Przed wejsciem do budynku szkoty obowigzuje dezynfekcja rak.

Przy wejsciu do budynku szkoty znajduja sie srodki do dezynfekcji rak.

Szkota zapewnia $rodki dezynfekujgce niezbedne do odkazania pomocy
dydaktycznych i elementéw statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac
porzadkowych, w tym przede wszystkim utrzymanie czystosci w salach
lekcyjnych, w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych, Ciggoéw
komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni
ptaskich, w tym blatéw w salach i pomieszczeniach, klawiatur, wtgcznikow.
Przy wejsciu do budynku szkoty znajdujg sie numery telefonéw do stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych sg wywieszone plakaty

z zasadami prawidtowego mycia rgk. W kazdym pomieszczeniu (toalety, sale
lekcyjne) sg wywieszone plakaty z zasadami prawidtowej dezynfekcji rak.
Kazdy uczen i pracownik szkoty ma obowigzek zapoznania sie z tym zasadami.
Na kazdym korytarzu znajduje sie pojemnik na zuzyte rekawice jednorazowe

i maseczki ochronne.

Przybory do ¢wiczen gimnastycznych (pitki, skakanki, obrecze itp.)
wykorzystywane podczas zajeé nalezy doktadnie czyscié lub dezynfekowac. Za
czynnosci opisane w tym pkt odpowiedzialni sg nauczyciele wychowania
fizycznego.

Organizacja pracy szkoty

1.

W celu ograniczenia przemieszczania sie uczniow w budynku szkolnym kazdy
oddziat ma przypisang jedng sale lekcyjng. Zmiana sali nastepuje tylko

w wypadku zajeé z informatyki, jezyka obcego w podziale na grupy

i wychowania fizycznego.
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2.

10.

W celu ograniczenia duzych skupisk ucznidw przy wejsciu i wyjsciu ze szkoty
zostang udostepnione dwa wejscia (A — gtéwne wejscie do szkoty, B —
srodkowa klatka budynku).
W czasie przerw miedzylekcyjnych zaleca sie, w miare mozliwosci,
przebywanie mtodziezy na boisku szkolnym wg nastepujacych zasad:
a) podczas przerwy w godz. 99 — 910 yczniowie, ktérzy maja zajecia w salach
lekcyjnych na | pietrze,
b) podczas przerwy w godz. 922 — 109 uczniowie, ktérzy majg zajecia
w salach lekcyjnych na Il pietrze,
c) podczas przerwy w godz. 1029 — 119 yczniowie, ktérzy maja zajecia
w salach lekcyjnych na Il pietrze,
d) podczas przerwy w godz. 1132 — 129 yczniowie, ktdrzy maja zajecia
w salach lekcyjnych na | pietrze,
e) podczas przerwy w godz. 1242 — 139 yczniowie, ktdrzy maja zajecia
w salach lekcyjnych na Il pietrze,
f) podczas przerwy w godz. 1320 — 149 yczniowie, ktérzy maja zajecia
w salach lekcyjnych na lll pietrze.
Sale lekcyjne nalezy wietrzy¢ w czasie kazdej przerwy miedzylekcyjnej, a czesci
wspdlne co najmniej raz na godzine. Zaleca sie wietrzenie sal lekcyjnych
w trakcie zaje¢ edukacyjnych.
W szatni przed rozpoczeciem i po zakoniczeniu zaje¢ moze przebywac
ograniczona grupa mtodziezy — do 15 oséb. Regulujg to wozne szkolne, ktore
dyzurujg w szatni.
Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga
znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w plecaku lub w jego szafce.
Zabrania sie udostepniania innym osobom swoich podrecznikdw i przyboréw.
Zabrania sie przynoszenia do szkoty zbednych przedmiotéw.
Korzystanie z biblioteki szkolnej okresla jej regulamin dostepny w bibliotece.
Ksigzki oraz inne materiaty, z ktérych korzystat uczen, podlegajg dwudniowe;j
kwarantannie.
Zakazuje sie organizacji wycieczek szkolnych oraz zbiorowych wyjsé ze szkoty
do jakichkolwiek zamknietych przestrzeni.

Przygotowywanie i wydawanie positkdw

1.
2.

Zrédetko wody pitnej znajdujace sie na Il pietrze budynku zostaje wytaczone.
Jezeli stotéwka (bufet) zostanie otwarta, pracownicy kuchni zobowigzani sg
do bezwzglednego przestrzegania zasad higieny, za co odpowiada ajent
wynajmujacy kuchnie i stotowke.

Pracownicy kuchni muszg by¢ wyposazeni w srodki ochrony osobistej, ptyny
dezynfekujgce do czyszczenia powierzchni i sprzetéw.

W bezposredni kontakcie z uczniami i pracownikami szkoty pracownicy kuchni
zobowigzani sg do zakrywania maseczkg ust i nosa.
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10.

11.

12.

Pracownicy kuchni zobowigzani sg do przestrzegania rygorystycznych zasad
higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécéw.

W zaleznosci od ilosci wydawania gorgcych positkdw (obiady), uczniowie
zostang podzieleni na grupy, ktérym bedzie wydawany positek na innych
przerwach niz tylko przerwa obiadowa.

W stotdwce szkolnej moga przebywac tylko uczniowie spozywajgcy positek

i uczniowie, ktdrzy chca kupi¢ inne produkty oferowane przez ajenta.

Przy stoliku, gdzie spozywa sie goracy positek (obiad), moze przebywac tylko
jedna osoba.

W stotéwce szkolnej moze réwnoczesnie przebywa¢ 20 oséb, za co
odpowiada ajent.

Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy myé w zmywarce z dodatkiem
detergentu, w temperaturze min. 60° C.

Ze stotéwki nalezy usung¢ zbedne dodatki, tj. pojemniki na cukier, wazoniki,
pudetka na serwetki itp.

Dania powinny byé wydawane przez osobe do tego wyznaczona.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia

10.

Jezeli uczen przejawia niepokojace objawy choroby, nalezy odizolowaé go

w pomieszczeniu na parterze budynku, ktére zostato do tego przeznaczone,
Nalezy zachowa¢ dwumetrowg odlegtosé.

Uczen musi znajdowac sie pod opiekg pielegniarki lub innego pracownika
szkoty wyznaczonego przez dyrektora.

Uczniowi nalezy zmierzyé temperature ciata termometrem bezdotykowym.
Jezeli temperatura wynosi 38° ¢ lub wiecej, pielegniarka, wychowawca lub
sekretarz szkoty natychmiast powiadamia rodzicow ucznia w celu odebrania
syna/corki ze szkoty.

Nalezy przypomnie¢ rodzicowi o obowigzku skorzystania z teleporady
medyczne;j.

Rodzic powiadomiony o wystgpieniu niepokojgcych objawéw u syna/corki
zobowigzany jest do pilnego odebrania swojego dziecka.

Rodzic po odebraniu swojego dziecka z objawami chorobowymi ma
obowigzek poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.
Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy) oraz
Panstwowego Inspektora Sanitarnego o podejrzeniu zakazenia ucznia.
Panstwowy Inspektor Sanitarny decyduje, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Jezeli zalecenia Panistwowego Inspektora Sanitarnego zostang przekazane za
pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomocg innych srodkdw
tacznosci, dyrektor szkoty sporzgdza notatke z rozmowy.

Rodzice uczniéw oddziatu, do ktdrego uczeszcza uczen, u ktdrego podejrzewa
sie zakazenie, zostang telefonicznie poinformowani przez pracownika szkoty



VI,

o zaistniate] sytuacji.

11. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat uczen, u ktérego podejrzewa sie
zakazenie, bezzwtocznie poddaje sie gruntownemu sprzgtaniu
z zastosowaniem detergentow i srodkéw do odkazania powierzchni.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoty

1. Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu:
podwyzszona temperatura, uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci
w oddychaniu, bdle gtowy, bdle miesni, niezwtocznie informuje o tym
dyrektora szkoty, ktory kieruje pracownika do odizolowanego pomieszczenia
na parterze budynku (unikajgc kontaktu z innymi osobami).

2. Dyrektor zobowigzuje pracownika do kontaktu z lekarzem celem weryfikacji
stanu zdrowia.

3. Do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od
wykonywania czynnosci stuzbowych.

4. O wynikach badania przeprowadzonego przez lekarza pracownik niezwtocznie
informuje dyrektora szkoty.

5. Obszar, w ktédrym poruszat sie i przebywat pracownik, u ktérego podejrzewa
sie zakazenie, bezzwtocznie poddaje sie gruntownemu sprzgtaniu
z zastosowanie detergentow i Srodkow do odkazania powierzchni.

6. W razie uzasadnionej potrzeby kazdy pracownik zobowigzany jest podda¢ sie
pomiarowi temperatury ciata.

7. Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa w dziale Il pkt 3, nie mogg
przychodzi¢ do pracy.

8. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy) oraz
Panstwowego Inspektora Sanitarnego o podejrzeniu zakazenia pracownika.

9. Panstwowy Inspektor Sanitarny decyduje, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

10. Jezeli zalecenia Panstwowego Inspektora Sanitarnego zostang przekazane za
pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomocg innych srodkdw
tacznosci, dyrektor szkoty sporzgdza notatke z rozmowy.

Postepowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie

1. Kontakt z osobg podejrzang o zakazenie obejmuje:

a) kazdego pracownika szkoty, ucznia, rodzica/opiekuna prawnego
pozostajgcego w bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub bedaca z nig
w kontakcie w odlegtosci mniej niz 2 metry przez ponad 15 minut,

b) kazda osobe, ktéra rozmawiata z osobg zakazong twarzg w twarz przez
dtuzszy czas,

c) kazdg osobe mieszkajagcg w tym samym gospodarstwie domowym, co
osoba chora.
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2. Osoby, ktére miaty kontakt z osobg podejrzang o zakazenie, nie uwaza sie za
zakazone, zaleca sie im jednak:

a) pozostanie w domu przez 14 (10) dni od ostatniego kontaktu z osoba
chorg i prowadzenie samoobserwacji — codzienny pomiar temperatury
i Swiadome zwracanie uwagi na swéj stan zdrowia,

b) poddanie sie monitoringowi pracownika stacji sanitarno-

epidemiologicznej, w szczegdlnosci udostepnienie numeru telefonu w celu
umozliwienia codziennego kontaktu i przeprowadzenie wywiadu na temat
stanu zdrowia.
Jezeli w ciggu 14 (10) dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy
(podwyzszona temperatura, kaszel, dusznosci, problemy z oddychaniem)
nalezy bezzwtocznie, telefonicznie powiadomié stacje sanitarno-
epidemiologiczng lub zgtosi¢ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego lub
oddziatu obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb
postepowania medycznego.

3. Pozostali pracownicy szkoty nie s3 zobowigzani do podejmowania
szczegdlnych $rodkéw ostroznosci. Jesli wystgpig niepokojgce objawy,
poddani zostang kwalifikacji w zaleznosci od rodzaju tych objawéw przez
stuzby sanitarne.

4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, bedzie podejmowana we
wspotpracy ze stuzbami sanitarnymi.

Potwierdzenie zakazenia SARS-COVO02 na terenie szkoty

1. Dyrektor szkoty informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego o zaistniatej sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzgcym,
po uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje decyzje o zamknieciu
szkoty, zmianie modelu ksztatcenia lub innych srodka prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika lub ucznia informuje
organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy) i kuratora oswiaty zgodnie ze
schematem procesu komunikowania sie w sytuacjach kryzysowych
dotyczacych jednostek systemu oswiaty.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2dyrektor szkoty
zobowigzany jest do stosowania sie do zalecert Paiistwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozyé dodatkowe
procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

4. Jezeli zalecenia Panstwowego Inspektora Sanitarnego zostang przekazane za
pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomoca innych srodkéw
tacznosci, dyrektor szkoty sporzgdza notatke z rozmowy.

5. W miare mozliwosci sporzadza sie liste oséb przebywajacych w tym samym
czasie w czesci pomieszczenia lub jego catosci, w ktérym przebywata osoba
podejrzana o zakazenie wirusem.

Postanowienia koncowe



1. W przypadku zaobserwowania niepokojgcych objawéw (wymienionych
w czesci Il pkt 3) bezzwtocznie nalezy powiadomic¢ telefonicznie Powiatowa
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Warszawie, ul. Kochanowskiego 21, 01-
864 Warszawa.
2. Kontakt do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie, ul.
Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa:
e infolinia dla obywatela w sprawie kwarantanny i zdrowia — 22 25
00115
e numer informacyjny czynny w godzinach 82 — 1620-22 32 58 958
e kontakt do biura podawczego — 22 31 07 900
e e-maila:koronawirus@pssewawa.pl
3. Zastrzega sie zmiane procedury w przypadku objecia terenu, na ktorym
znajduje sie szkota, strefg z6ttg lub czerwong oraz zmiany wytycznych
Ministra Edukacji Narodowej i Gtdwnego Inspektora Sanitarnego.

Bogdan Madej
Dyrektor Szkoty
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